
 
 
 
 
 
Position: Office Manager im Vertriebsteam von Planerio (w/m/d)  

      (auch für Quereinsteiger) 
 
Das macht Planerio 
Wir bei Planerio verändern und gestalten seit 2016 die Art der Zusammenarbeit im Gesundheitswesen.  
Mit unserem KI-unterstützten Web-Service und unserer intuitiven Smartphone-App digitalisieren wir 
alle Geschäftsprozesse rund um die Dienstplanung. So erhöhen wir die Transparenz, Motivation und 
Zufriedenheit der Mitarbeiter in über 600 Krankenhäusern, Praxen und Pflegeeinrichtungen. 
Aufgrund des einzigartigen Leistungsspektrums und unseres technologischen Vorsprungs sind wir eines 
der am schnellsten wachsenden Unternehmen in unserer Branche. 
Bewirb dich jetzt und wachse mit uns! 

 
 
Deine Aufgaben: 

• Unterstützung bei der Betreuung von Bestandskunden und Interessenten  
• Management von Verträgen und kundenorientierten Angeboten 
• Terminkoordination sowie selbständige Vor- und Nachbereitung von Präsentationen 
• Pflege des CRM-Systems und der Sales Controlling Statistiken 

 
 
Du passt am besten zu uns, wenn du Folgendes mitbringst: 

• eine pragmatische, gut strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise 
• eine kaufmännische Berufsausbildung, alternativ ein Studium oder mehrjährige 

Berufserfahrung im Vertrieb 
• Freude am Kundenkontakt und ein positives Auftreten 
• gute Kenntnisse des MS Office-Pakets 
• sehr gute Deutsch- sowie gute Englischkenntnisse. Weitere Sprachkenntnisse sind 

willkommen. 

 
 
Wir bieten dir … 

• selbstverständlich eine unbefristete Festanstellung, betriebliche Altersvorsorge und gelebte 
Vertrauensarbeitszeit. 

• regelmäßige Firmenevents wie Wiesentisch und sportliche Mittagspausen.  
• eine positive Fehlerkultur, flache Hierarchien und direkte Kommunikation untereinander. 
• ein hoch motiviertes, internationales Team, eine abwechslungsreiche Tätigkeit und den 

ausdrücklichen Wunsch an dich, deine Ideen einzubringen. 
• Homeoffice und eine moderne Arbeitsatmosphäre in unserem neuen Office in der Münchner 

Innenstadt.  
 
 
 
Haben wir dein Interesse geweckt? Dann melde dich noch heute bei Michael (HR): people@planerio.de 

mailto:people@planerio.de

